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แบบคาํร้องทั�วไป 
 
       วนัที�........................................ 
 
ชื�อผูข้อ ................................................................... รหสัพนกังาน......................................................  
แผนก ....................................................................  ตาํแหน่ง ............................................................. 
 
มีความประสงคด์งันี!  
( กรอกรายละเอียดในรายการที�ร้องขอใหค้รบถว้น ) 
� (1) ขอหนงัสือรับรองจดทะเบียนนิติบุคคล 
� (2) ขอหนงัสือรับรองการทาํงาน 
� (3) ขอหนงัสือรับรองเงินเดือน 
� (4) ขอหนงัสือมอบอาํนาจ  ระบุ .................................................................. 
� (5) ขอเอกสารสาํคญัหรืออื�นๆ  ระบุ .................................................................. 
 
 เหตุผลในการเขียนแบบคาํร้อง (ระบุรายละเอียด) ................................................................. 
.............................................................................................................................................................
............................................................................................................................................................. 
 
     ขอรับรองวา่ขอ้ความขา้งตน้เป็นความจริงทุกประการ 
      
                                                                      ( ลงชื�อ ) ....................................................................... 

                                                                               ตาํแหน่ง .......................................................... 
                                  ............/.........../.............. 
 
 

ความเห็นจากฝ่ายบุคคล ฯ 

...............................................................................

...............................................................................

..................................................... 
ลงนาม .......................................................... 
วนัที� .............. /................/................. 

ความคดิเห็นของผู้มอีาํนาจอนุมตั ิ

� อนุมติั 

� ไม่อนุมติั เนื�องจาก ....................................... 
........................................................................... 
ลงนาม .............................................................. 
วนัที� .............. /.............../.............. 


